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DATOS DEL INTERESADO

Apellidos y Nombre/Razén Social NIF/NIE

Domicilio postal a efectos de notificacion:

Direccion electronica a efectos de notificacion, obligatoria para las personas incluidas en el art. 14 de la Ley 39/2015 (1)

Municipio Cédigo Postal Provincia Teléfono

DATOS DEL REPRESENTANTE

Apellidos y Nombre/Razén Social NIF/NIE
Direccion (a efectos de notificacion) e-mail
Municipio Cadigo Postal Provincia Teléfono

EMPLAZAMIENTO DE LA ACTUACION

Direccion completa

Referencia Catastral

DESCRIPCION DE LA ACTUACION (Dependencias afectadas: cocina, ba

(1) Articulo 14.2. En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la
realizacion de cualquier tramite de un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica (entre otras las Comunidades de Propietarios).

¢) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacidon obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen
con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo caso, dentro de este colectivo se entenderan
incluidos los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electréonicamente con la Administracion.

e) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicién de
empleado publico, en la forma en que se determine reglamentariamente por cada Administracion.
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DOCUMENTACION A APORTAR

D Impreso normalizado cumplimentado y firmado segun modelo del Ayuntamiento de Alcald de Henares
Acreditacion de la Representacion, en su caso.

D Documento justificativo del abono mediante autoliquidacion de la tasa por prestaciéon de Servicios
Urbanisticos. El pago no puede realizarse mediante transferencia bancaria.

D Estadistica de edificacién y vivienda, segin impreso normalizado
Declaracién responsable del autor del proyecto de conformidad con la ordenacién urbanistica aplicable
Certificado de viabilidad geométrica

Separata firmada por técnico competente relativa a lo establecido en la Ley 8/2005, de 26 de diciembre, de
Proteccion y Fomento del arbolado urbano de la Comunidad de Madrid

D Declaracién de impacto ambiental, cuando el uso a que se vayan a destinar las obras lo requiera
Autorizacion arqueoldgica en el supuesto de encontrarse en zona de interés arqueolégico

D En la construcciéon de viviendas en régimen de protecciéon, deberé presentarse copia de la solicitud al érgano
competente de la Comunidad de Madrid de calificacion provisional de las viviendas.

D Plan de gestion de residuos de construccion y demolicion que se prevea generar y justificacion de la fianza
depositada para responder de la correcta gestion de los mismos.

En el caso de que la ejecucién de las obras necesiten ocupar la via publica, deberd presentar la
correspondiente solicitud de autorizacion.

Proyecto Bésico y/o de Ejecucidén suscrito por técnico competente, en su caso, visado por el colegio
profesional correspondiente con el contenido que se establece en el anejo | del Cédigo Técnico de la Edificacion

D Hojas de Direccidn Facultativa de las obras visadas.

D En los casos previstos por el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, se deberd aportar estudio de
seguridad y salud o, en su caso, estudio basico.

DAIzado del tramo o tramos de calle completos a los que darad fachada un edificio de nueva planta en el
ambito del casco histérico

En edificios que deban acogerse al régimen de propiedad horizontal y en los demas casos previstos en el
Real Decreto Ley 1/1998 deber&d aportarse proyecto de infraestructuras comunes de acceso a servicios de
telecomunicacion.

Anexo de obras de urbanizacion interior en aquellas parcelas que por sus caracteristicas lo requieran,
especificando: sistema viario, abastecimiento de agua, red de evacuacion, red de suministro de energia
eléctrica, alumbrado exterior, tratamiento de espacios libres, instalacion telefonica y distribucion de gas.

D En los edificios protegidos, levantamiento completo del estado actual y descripcion documental de todos
aquellos elementos que ayuden a ofrecer un mejor marco de referencia para el conocimiento de las
circunstancias en que se construy6 el edificio, de sus caracteristicas originales y de su evolucion, incluyendo
detalles constructivos, en aquellos casos que procedan obras de restauracion, de reestructuracion, de
consolidacion o reparacion, y de acondicionamiento.

|:| Descripcion fotogréafica completa en color del edificio protegido en su conjunto y sus elementos mas
caracteristicos; fachadas, cubiertas y espacios interiores.
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DOCUMENTACION A APORTAR

En el supuesto de ser solicitada licencia con Proyecto Basico con el contenido que para el mismo
establece el anejo 1 del Cédigo Técnico de la Edificacion se presentara ademas, la siguiente
documentacion:

1. Justificaciéon del cumplimiento de la normativa sobre supresion de barreras arquitecténicas y sobre
prevencioén contra incendios.

2. Normas de actuaciéon en caso de siniestro o situaciones de emergencia.

3. Instrucciones sobre uso, conservacion y mantenimiento del edificio una vez terminado.

4. En el ambito del Casco Histérico, detalles constructivos de todos los elementos que configuran
fachadas y cubiertas.

5. En edificios protegidos y en el caso de proyectar obras de consolidacién, reestructuracion 6
rehabilitacién, se deberan documentar las soluciones estructurales concretas que se proyecten, incluyendo sus
detalles constructivos y de las fachadas y cubiertas que puedan ser objeto de modificacién, asi como las de las
instalaciones en elementos y espacios protegidos.

6. Certificado de habilitacién profesional emitido por el Colegio correspondiente.

Previamente al inicio de las obras, y en todo caso en un plazo maximo de 6 meses, una vez
otorgada la correspondiente licencia urbanistica, debera aportar la siguiente documentacion:

Certificacion suscrita por el técnico/s redactor del proyecto en el que se haga constar que el mismo no
introduce modificaciones respecto a las condiciones urbanisticas con respecto al proyecto basico, y la fecha del
visado del proyecto de ejecucion sobre el que se concedid licencia de obras, en las condiciones de volumen, de
los usos, estéticas, higiénicas, de calidad y seguridad de la edificacién proyectada, ajustandose plenamente al
ﬁ)yecto bésico al que se concedié licencia.

Hoja/s de Direccion facultativa de las obras visadas.

D En los supuestos previstos por el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen las
disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccién, el estudio de seguridad y salud o, en
su caso estudio basico, suscrito por técnico competente y, en los supuestos contemplados en el articulo 2 del
Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, sobre visado colegial obligatorio, visado por el colegio oficial
correspondiente.

Proyecto de la instalaciéon de infraestructuras comunes de telecomunicaciones suscrito por técnico
competente, de acuerdo con el Real Decreto Ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comunes en
los edificios para el acceso a los servicios de telecomunicacién, realizado de acuerdo con la normativa aplicable.
Asimismo, deberd aportarse toda aquella documentacién exigida por normativa de rango legal o reglamentario
Ee resulte de aplicacién en lo sucesivo.

En el caso de que la ejecucidn de las obras necesiten ocupar la via publica, deberd presentar la
correspondiente solicitud de autorizacion.

D Enlace de descarga de las instrucciones para el envio de la documentacién Topogréfica necesaria:
https://urbanismo.ayto-alcaladehenares.es/doc-topografica-para-enviar
https://urbanismo.ayto-alcaladehenares.es/topografia-plano-tipo-licencias-de-obras

El/la abajo firmante solicita le sea concedida la licencia arriba indicada, declarando ser ciertos
los datos consignados,

Firma del solicitante o representante legal, Guardar Imprimir

Alcala de Henares, a de de 20
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CONDICIONES GENERALES DE LA LICENCIA DE OBRA CON PROYECTO TECNICO

1.- Obras que requieren proyecto. Estan sujetos a proyecto técnico todos los actos de edificacion, sean de intervenciéon en
edificios existentes, de demolicién o de nueva edificacion, que precisen proyecto técnico de conformidad con la LOE y
normativa concordante.

También requieren proyecto las obras ordinarias de urbanizacién no incluidas en proyectos de urbanizaciéon y los demas
actos que sefialen los instrumentos de planeamiento urbanistico.

En su caso, se debera garantizar de forma suficiente la ejecucion simultanea de la urbanizacion y la edificacion.

Se debera presentar en todo caso Proyecto Técnico de Edificacion, que debera cumplir los requisitos especificados en la
presente Ordenanza.

A titulo enumerativo y a los efectos de la presente ordenanza las obras que requieren proyecto se clasifican en la forma
siguiente:

A. Obras de edificacion: Todos los actos de nueva edificacion siguientes, sean de nueva edificacion, de intervencion en
edificios existentes o de demolicién, que no se encuentren contempladas en los otros tipos de actuaciones definidos en la
presente ordenanza.

1. Obras de edificacion de nueva construccion. Comprenden los siguientes tipos de obras:

1.1. Obras de sustitucion: Son aquellas en las que se derriba una edificacién existente y en su lugar se construye una nueva.
1.2. Obras de nueva planta: Son aquellas mediante las cuales se edifica un solar libre de edificacion.

1.3. Obras de ampliacién: Son aquellas en las que se incrementa la ocupacion o el volumen construido.

2. Intervenciones en los edificios existentes. Son las intervenciones sobre los edificios existentes, siempre y cuando alteren su
configuracion arquitectonica, entendiéndose por tales las que tengan caracter de intervencion total o las parciales que
produzcan una variacion esencial de la composicion general exterior, la volumetria,

o el conjunto del sistema estructural, o tengan por objeto cambiar los usos caracteristicos del edificio.

3. Obras de consolidacion: Son aquellas que tienen por objeto el afianzamiento, refuerzo o sustituciéon de elementos
danados para asegurar la estabilidad del edificio con posibles alteraciones menores de su estructura y distribucion.

4. Obras de rehabilitacion: Todas aquellas intervenciones sobre un edificio que afectando a elementos estructurales
preexistentes o requiriendo nuevos, mejoren sus condiciones de salubridad, habitabilidad, confortabilidad, seguridad y
ornato, y modifiquen su distribucion y/o alteren sus caracteristicas morfoldégicas y distribucién interna.

5. Obras de reestructuracion: son obras que afecten a elementos estructurales preexistentes o requieran la ejecucion de
otros nuevos como:

— Lainstalacion de ascensores y construccion de escaleras privadas de comunicacion entre pisos.

— Sustitucion parcial de forjados.

— Construccion de entreplantas que no supongan aumento de edificabilidad.

— Demolicién y nueva construccion de nucleos de comunicacion vertical.

6. Obras de demolicidon son aquellas que se realizan para hacer desaparecer un edificio o parte del mismo.

7. Obras en edificaciones protegidas: Obras que tengan el caracter de intervencion total en edificaciones catalogadas o
gue dispongan de algun tipo de proteccion de caracter ambiental o histérico-artistico, regulada a través de la norma
legal o documento urbanistico y aquellas obras de caracter parcial que afecten a elementos o partes objeto de
proteccion.

B. Otras actuaciones urbanisticas:

Se entiende por otras actuaciones urbanisticas aquellas otras construcciones, ocupaciones, actos y formas de afectacion
del suelo, del vuelo o del subsuelo, que no estén incluidas en los articulos anteriores ni en los otros tipos de licencias
definidos en la presente ordenanza.

Se incluyen en estas actuaciones las siguientes:

— Instalaciones o construcciones subterrAneas de cualquier clase no comprendidas en proyectos de urbanizacion o de
edificacion, incluso pozos.

— Usos o instalaciones que afecten al vuelo de las construcciones, del viario o de los espacios libres, tales como tendidos
aéreos de cables y conducciones; antenas u otros montajes sobre edificios, ajenos al servicio normal de estos y no previstos
en sus proyectos originarios.

— Obras de urbanizacion de caracter complementario o puntual no incluidas en un proyecto de urbanizacion.

— Soportes publicitarios exteriores de superficie igual o mayor de 15 m2 y altura igual o mayor de 4 metros. En cualquier
caso, todos los que se localicen en un edificio y no puedan ser considerados muestras o banderines.

— Movimientos de tierras con transformacion de cotas del terreno original, en mas de 1 metro, que requieran la realizacion
de muros que afecten a muros de contencidn existentes, o sea preciso la ejecucion de estos UGltimos.

— Instalaciones deportivas al aire libre que no lleven aparejada ninguna edificacion, tales como piscinas, pistas deportivas
y similares.

— Instalaciones de juegos infantiles o similares.

— Centros de transformacion

2.- Disposiciones generales. Con la solicitud de licencia de obra mayor debera aportarse el proyecto técnico que defina
las actuaciones a realizar. Los proyectos técnicos deberan estar suscritos por el técnico o técnicos que sean competentes,
de acuerdo con lo establecido por la LOE en funcién del uso principal de lo proyectado, y reunir los requisitos formales que
sean exigibles con arreglo a la legislacion en vigor. Los proyectos técnicos vendran visados por el colegio profesional
correspondiente en los supuestos legalmente exigibles.
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El proyecto técnico o la documentacion técnica, una vez concedida la correspondiente licencia, quedaran
incorporados a ella como condicion material de la misma.

2. De acuerdo con el art. 23 de la presente ordenanza, cuando las obras presenten suficiente complejidad y siempre que
sea clara la viabilidad urbanistica en conjunto, a instancia del promotor y de acuerdo con los técnicos redactores del
proyecto, podra convenirse en el seno del procedimiento un programa de autorizaciones parciales por partes
auténomas de las obras, que se otorgaran bajo la condicién legal resolutoria de la licencia definitiva.

Las autorizaciones parciales de las partes autbnomas legitimaran la ejecucion de las mismas. El programa de
autorizaciones incluira al menos:

— Un plan de ejecucion de las partes autbnomas que establezca los plazos concretos

para la realizacion de cada una de ellas.

— El presupuesto de ejecucion material de cada una de las partes autbnomas.

3. Cuando sea exigible, segun lo establecido en el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen
las disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccidon, con el proyecto técnico se debera
aportar un estudio de seguridad y salud o en su caso, un estudio basico, firmado por el técnico competente.

4. Cuando se soliciten licencias de obras de nueva edificacion, ampliacidon o demolicién que afecten al dominio publico,
el promotor, constructor o solicitante de la misma deber& acreditar documentalmente la autorizacion y el afianzamiento
de la correcta ejecucion de las obras en relacion con los servicios publicos y la via publica, mediante la constitucion de
garantia en cualquiera de las formas legalmente establecidas. El importe de dicha garantia se calculara en funcién de
la superficie de urbanizacién colindante con la alineacion exterior

del solar sobre el que se pretenda realizar la actuacion solicitada. El depdsito de la garantia se efectuarad con caracter
previo a la concesion de la licencia.

5. En los casos que se solicite licencia de obra mayor de nueva edificacion sobre solares situados en ambitos o sectores
cuyas obras de urbanizaciéon aun no se haya recepcionado, debera suscribirse por el solicitante, antes de la concesion
de la licencia, un compromiso que defina las condiciones de ejecucion simultdnea de las obras de edificacion y
urbanizacion general y que deber& contar con el informe favorable de los servicios técnicos

municipales. El promotor de las obras de edificacion debera afianzar la correcta ejecucion de las obras y su posible
afeccion sobre la urbanizacion general mediante la constitucion de garantia que se calculara en funcion del doble del
valor catastral del solar sobre el que se solicite la licencia de obras y se depositara con caracter previo a la concesion de
la misma.

6. En todo caso, el promotor, constructor o solicitante de la licencia de obra debera afianzar la correcta gestion de los
residuos de construccion y demolicion generados en la obra, calculada de acuerdo con lo establecido en la legislacién
especifica vigente. El depoésito de la fianza debera efectuarse antes de la concesion de la licencia de obras.

7. Si las obras de nueva edificacion que se pretenda ejecutar se ubican sobre un terreno que precisa de previa
parcelacion para su edificacion, se solicitara simultdneamente con la licencia de obra la licencia de parcelacion.

8. La ejecucion de las obras necesarias para el ejercicio de las actividades incluidas en el &mbito de aplicacion de la
LDCAM, no precisaran de la obtencion de licencia previa de obras y podran iniciarse con la presentacion de una
declaracion responsable en la que el interesado manifieste que cumple la legislacion vigente, acompafnada de la
documentacion precisa para su comprobaciéon y de la liquidaciéon de tasas correspondiente, sin perjuicio de que, una
vez finalizadas las obras, el promotor esté obligado a solicitar la correspondiente licencia de primera ocupacion.

9. Los expedientes de legalizacion de obra mayor se tramitaran siguiendo el mismo procedimiento de las licencias de
obra mayor y en todo caso, el titular del expediente esta obligado también a solicitar la licencia de primera ocupacion.

3.- Documentacion a presentar en las licencias de obra con proyecto técnico. En el Anexo V de esta ordenanza, se
especifica la documentacion necesaria para la tramitacion de licencias por este procedimiento.

NORMATIVA DE APLICACION:

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las A.A.P.P.

Ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid.

Plan General de Ordenacion Urbana.

Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la Edificacion.

Ley 8/2005, de 26 de diciembre, de Proteccion y Fomento del arbolado urbano de la Comunidad de Madrid.
Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por
la que se regula la gestion de residuos de construccion y demolicion en la Comunidad de Madrid.

Ordenanza de Tramitacion de Licencia Urbanisticas, (BOCM N° 227 de fecha 22/09/2018).

. Ordenanza Fiscal N° 9 Reguladora de la Tasa por Prestacion de Servicios Urbanisticos.

Ordenanza Fiscal N° 6 Reguladora del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras

ASIMISMO, DEBERA APORTARSE TODA AQUELLA DOCUMENTACION EXIGIDA POR NORMATIVA DE RANGO LEGAL O
REGLAMENTARIO QUE RESULTE DE APLICACION
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