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DECLARACIÓN RESPONSABLE DE PRIMERA OCUPACIÓN DE LAS 
EDIFICACIONES                            

 

 
 

Apellidos y Nombre/Razón Social NIF/NIE 
 
 

Domicilio postal a efectos de notificación: 
  
 
Dirección electrónica a efectos de notificación, obligatoria para las personas incluidas en el art. 14 de la Ley 39/2015 (1)       
                                        
                                              
 

Municipio                                     Código Postal Provincia Teléfono 
 

 
 
 
 

 

Apellidos y Nombre/Razón Social NIF/NIE 
 
 

Dirección (a efectos de notificación)                                             e-mail 
 
 

Municipio                                         Código Postal Provincia Teléfono 
 

 

 

 

 

 
 

Dirección completa 
 
 

Descripción del objeto de la licencia 
 
 
 
 
 
 
 

   

Referencia Catastral de la parcela 
 

  

 

 

 

 

(1) Artículo 14.2. En todo caso, estarán obligados a relacionarse a través de medios electrónicos con las Administraciones 
Públicas para la realización de cualquier trámite de un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes sujetos: 
a) Las personas jurídicas. 
b) Las entidades sin personalidad jurídica (entre otras las Comunidades de Propietarios). 
c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiación obligatoria, para los trámites y 
actuaciones que realicen con las Administraciones Públicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo caso, 
dentro de este colectivo se entenderán incluidos los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles. 
d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electrónicamente con la Administración. 
e) Los empleados de las Administraciones Públicas para los trámites y actuaciones que realicen con ellas por razón de su 

condición de empleado público, en la forma en que se determine reglamentariamente por cada Administración. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL INTERESADO 

DATOS DEL REPRESENTANTE   

DATOS DE LA ACTUACIÓN 
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La presente DECLARACIÓN RESPONSABLE no contraria a la normativa urbanística, producirá los efectos de la licencia 

urbanística, y permitirán, con carácter general, el derecho a la ejecución desde el día de su presentación siempre y cuando 

vaya acompañada de la documentación completa, sin perjuicio de las facultades de comprobación, control e inspección 

del Ayuntamiento; entendiéndose otorgadas dejando a salvo el derecho de propiedad y sin perjuicio del de terceros, por lo 

que producirán efectos entre el Ayuntamiento y el sujeto a cuya actuación se refieran pero no alterarán las situaciones 

jurídicas privadas entre este y las demás personas ni podrán ser invocadas para excluir o disminuir la responsabilidad civil o 

penal en que hubieran incurrido los titulares en el ejercicio de las actuaciones autorizadas. Los permisos o autorizaciones de 

otras Administraciones, necesarios para su ejecución no eximirán de la sujeción al régimen de comunicaciones municipales. 

 

La presente DECLARACIÓN RESPONSABLE tendrá vigencia en tanto se realicen los actos amparados por la misma y de 

acuerdo con las condiciones especiales que integren su contenido, mientras no se resuelva el oportuno expediente 

administrativo de declaración de ineficacia de la misma. 

 

La inexactitud, falsedad u omisión, de carácter esencial, en cualquier dato, manifestación o documento que se acompañe o 

incorpore a la presente DECLARACIÓN RESPONSABLE, o su no presentación, determinará la imposibilidad de iniciar o modificar 

las obras desde el momento en que se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles 

o administrativas a que hubiere lugar. 

 

DECLARO, bajo mi responsabilidad estar en posesión de la documentación que acredita el cumplimiento de la normativa 

aplicable y que la pondré a disposición del Ayuntamiento en el caso de ser requerida, que cumplo con todos los requisitos 

técnicos y administrativos previstos en la normativa municipal y supramunicipal vigente, así como con la normativa de 

prevención de riesgos laborales.  

                   

Asimismo, manifiesto mi compromiso expreso de mantener el cumplimiento de dichos requisitos durante el periodo de tiempo 

inherente a la realización de la actuación objeto de la declaración 

 

Además, declaro que la actuación proyectada no afecta a inmuebles con algún tipo de protección de carácter ambiental o 

histórico-artístico ya sea total o de elementos o partes objeto de protección, regulada a través de norma legal o documento 

urbanístico. 

       Firma del declarante o representante legal, 

 

 

 

                                                                            Alcalá de Henares, a       de                           de  20    

 

 
 
 

 Impreso normalizado cumplimentado y firmado según modelo del Ayuntamiento de Alcalá de Henares 

 

 Acreditación de la Representación, en su caso. 

 

 Documento justificativo del abono mediante autoliquidación de la tasa por prestación de Servicios 
Urbanísticos. El pago no puede realizarse mediante transferencia bancaria 

 

 Certificación final de obra expedida por el o los facultativos directores de las obras, visado por el 

correspondiente colegio oficial, en el que se acrediten, además de la fecha de terminación, el que éstas se han 
realizado de acuerdo con el proyecto aprobado o sus modificaciones posteriores y autorizadas, y que están en 
condiciones de ser utilizadas. 

 

 Documento acreditativo de que la obra o instalación ha sido dada de alta a efectos del Impuesto sobre 

Bienes Inmuebles 

 Hoja resumen del presupuesto final de la obra visado 

 Libro del edificio con los requisitos exigidos en la normativa reguladora de este documento y que refleje la  
obra realmente ejecutada  

 En las edificaciones con la obligación legal de dotarse de infraestructuras comunes de telecomunicaciones, 

boletín de instalación y, en su caso, certificado final referido a dicha instalación 

 Certificado de eficiencia energética.  

 Copia de la calificación definitiva otorgada por órgano competente de la Comunidad de Madrid, en el 
supuesto de viviendas en régimen de protección. 

 Asimismo, deberá aportarse toda aquella documentación exigida por normativa de rango legal o 
reglamentario que resulte de aplicación en lo sucesivo. 

DOCUMENTACIÓN A APORTAR 
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            DECLARACIÓN RESPONSABLE DE PRIMERA OCUPACIÓN DE LAS 
EDIFICACIONES                                                   
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